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MODALIDADES PARA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL }J

1 OBJETIVO DEL PROCESO

Desarrollar una Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional que permita demostrar la
capacidad profesional del Bachiller adquirida durante sus estudios universitarios y de esta

manera obtener el Titulo Profesional.

2 ALCANCE

e Aplica para los estudiantes de ultimo ciclo y Bachilleres de Pregrado de la Universidad
Privada del Norte.

e El Titulo Profesional puede obtenerse bajo las siguientes modalidades:
1. Tesis
2. Trabajo de Suficiencia Profesional

e Las formas establecidas para la obtencion del titulo profesional son:
- Tesis aprobada en el Curso de Taller de Tesis 2 o equivalente.
- Tesis desarrollada fuera del Curso de Taller de Tesis 2 equivalente.
- Tesis en formato de articulo cientifico publicado o aprobado para publicar en una
revista indexada en Scopus.

- Trabajo de Suficiencia Profesional.

3 INVOLUCRADOS EN EL PROCESO

LIDER DEL PROCESO | DIRECTOR DE OPERACIONES ACADEMICAS

Estudiante

Bachiller

Responsable Académico (Director / Coordinador de Carrera

o Director Académico, en su ausencia).

ACTORES Asesor (Asesor de Tesis)

INVOLUCRADOS , .

EN EL PROCESO En caso del curso Taller Tesis 2 o0 equivalente, el Asesor es
el Docente.
Jurados

Asistente Académico (Asistente Académico / Asistente de

Facultad)
CODIGO DE DOCUMENTO PR-P11-COD2-0002 o a g
dgina 1 1
FECHA DE VIGENCIA 19/04/2021 NUMERO VERSION 04 PAGINA Paginalde4

&

P" Todo copia descargodao o impresa de este documento, gue no fengo sella de copia controlada,
‘J serd considerado como documento no contralado por el Sistema de Gestion Documental



UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

A
MODALIDADES PARA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL }J

4 DOCUMENTOS APLICABLES

4.1. Documentos:

4.1.1. Ley Universitaria N° 30220.

4.1.2. Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos. Resolucion de
Consejo Directivo N° 009-2015-SUNEDU/CD.

4.1.3. Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion para Optar
Grados Académicos y Titulos Profesionales. Resolucion de Consejo Directivo
N° 33-2016-SUNEDU/CD.

4.1.4. Reglamento de Grados y Titulos.

4.1.5. Reglamento de Propiedad Intelectual.

4.1.6. Reglamento de Disciplina del Estudiante.

4.1.7. Cadigo de Etica del Investigador Cientifico UPN.

4.1.8. Procedimiento: “Gestién de Lineas y Sub-lineas de Investigacién”, cédigo
COR-P-REC-VID-01

4.1.9. Procedimiento: “Validacion para el Egreso de Estudiantes de Pregrado”,
c6digo COR-P-REC-OPA-07

4.2. Formatos, Cartillas y/o Registros:

4.2.1. Formato: “Declaracién jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de
investigacion/proyecto de tesis/tesis/trabajo de suficiencia profesional para la
obtenciéon de grado de bachiller o titulo profesional”, cddigo: COR-F-REC-
VAC-05.08

4.2.2. Formato para proyecto de Tesis, codigo: COR-F-REC-VAC-05.13

4.2.3. Formato para Proyecto de Tesis — Arquitectura, codigo: COR-F-REC-VAC-
05.14

4.2.4. Formato de Tesis, cédigo: COR-F-REC-VAC-05.15

4.2.5. Formato para Tesis — Arquitectura, cédigo: COR-F-REC-VAC-05.16

4.2.6. Formato para Trabajo de Suficiencia Profesional, cédigo: COR-F-REC-VAC-
05.17

4.2.7. Formato para Trabajo de Suficiencia Profesional — Arquitectura, codigo: COR-
F-REC-VAC-05.18

4.2.8. Cartilla: “Pautas Generales para el Desarrollo y Redaccion de Tesis para optar
al Titulo Profesional”, codigo: COR-C-REC-VAC-05.01

4.2.9. Formato: “Carta de autorizacion de uso de informacion de empresa”, cédigo:
COR-F-REC-VAC-05.04

4.2.10. Formato: “Rubrica de evaluacion de Tesis”, codigo: F-P-REC-VAC-05.01
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4.2.11. Formato: “Rubrica para veredicto final de trabajo de suficiencia profesional”,
cadigo: F-P-REC-VAC-05.03

4.2.12. Formato: “Autorizacion de publicacion y utilizacibn académica para los
derechos de autor”, codigo: COR-F-REC-VAC-05.07

4.2.13. Formato: “Acta de aprobacion del trabajo de investigacion, tesis o trabajo de
suficiencia profesional”, cédigo: F-P11-COD2-0002.01

4.2.14. Formato: “Acta de sustentacion”, Codigo: COR-F-REC-VAC-05.20

4.2.15. Formato: “Cesion de derechos de autor patrimonial para obtencién del grado
académico y titulo profesional”, codigo: COR-F-REC-VAC-05.10

4.2.16. Formato: “Rectificacion de autorizacion de publicacion y utilizacion académica
para los derechos de autor”, cédigo: COR-F-REC-VAC-05.22
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5 DEFINICIONES

5.1. Asesor: Es el docente designado por el Responsable Académico para dirigir la Tesis
o el Trabajo de Suficiencia Profesional del estudiante o bachiller.

5.2. Bachiller: Egresado que ha cumplido con los requisitos necesarios de acuerdo con
el Reglamento de Grados y Titulos obteniendo de esa manera el grado de Bachiller.

5.3. Curso Taller de Tesis 2 o equivalente: Curso donde se culmina la elaboracién de
la Tesis que sera valido para que el estudiante, luego de obtener su grado de
Bachiller, inicie su proceso de obtencidn de titulo profesional.

5.4. Tesis: Es un trabajo de investigacion, entorno a un area académica determinada,
implica el desarrollo de disefio, ejecucion y/o implementacién, debe ser original e
inédito, e implica una sustentacién publica ante la comunidad académica, presencial
o virtual, puede ser desarrollada hasta por dos estudiantes para ello deberan
continuar juntos todo el proceso de obtencién del titulo profesional.

5.5. Proyecto de Tesis: Es un trabajo previo a la elaboracién de la Tesis, que consiste
en una definiciébn de sus elementos fundamentales, disefio y planeacién de una
investigacion, puede ser elaborado hasta por dos estudiantes, en cuyo caso deben
continuar todo el proceso de titulacion juntos, hasta la sustentacion y presentacion
de la carpeta.

5.6. Trabajo de Suficiencia Profesional: Es un informe donde se debe demostrar y
documentar el dominio y la aplicacién de competencias profesionales adquiridas a lo
largo de la carrera en un ambito laboral. Puede ser elaborado hasta por dos
Bachilleres, para ello deberan continuar juntos todo el proceso de obtencion del titulo
profesional.

5.7. Tesis en formato de Articulo Cientifico: Investigacion publicada o aceptada para
publicar como articulo cientifico en una revista indexada en Scopus desarrollada

como maximo por dos estudiantes y un docente de UPN.
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6 CONDICIONES BASICAS

6.1. La Direccion/Coordinacion de Carrera es responsable de:

a) Comunicar el cronograma de actividades, segun directivas internas en cada
carrera, y de acuerdo con el cumplimiento de plazos y requisitos establecidos en
el Reglamento de Grados y Titulos.

b) Verificar el cumplimiento de los plazos establecidos para la revision del Asesor y
Jurados.

¢) Verificar el cumplimiento de los requisitos y de la modalidad de titulacion solicitada
por el Bachiller.

d) Enviar a solicitud de los Bachilleres los formatos vigentes para la elaboraciéon de
Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional.

e) Mantener comunicacion con el Asistente Académico sobre toda documentacion e
informacion referente a la gestion de los tramites de Titulacion.

6.2. El asesor designado por el Responsable Académico dirige la Tesis o el Trabajo de

Suficiencia Profesional. Sus responsabilidades son:

a) Verificar el cumplimiento del tema, la calidad del entregable, asi como la
integridad, originalidad y correcta citacion para asegurar cumplir con las normas
de propiedad intelectual del trabajo.

b) Verificar que el solicitante utilice los formatos vigentes para la elaboracién de su
Tesis u otro tipo de documento establecido para la obtencién del titulo.

¢) Verificar la congruencia entre el tipo entregable realizado y los datos en la caratula
del entregable (fisico o virtual).

d) Firmar el Acta de aprobacién del trabajo de investigacion, tesis o trabajo de
suficiencia profesional.

6.3. Consideraciones para designar al Asesor de Tesis:
a) Perfil del Asesor de Tesis:

e Ser autoridad o docente de UPN.

e Tener colegiatura habil segun la carrera profesional a la que pertenece.

e Encontrarse en la relacion vigente de Asesores y Jurados de Tesis de UPN
autorizada por la Direccion de investigacion y Desarrollo. (Excepcionalmente
se pueden tener asesores externos, que provengan de una Universidad
Licenciada, los que deben cumplir el mismo perfil)

e Tener conocimientos pertinentes al tema de la tesis o del trabajo de suficiencia

profesional.
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e Haber aprobado o convalidado el curso de Asesor de Tesis desarrollado en
UPN.

o Estar registrado en el CTI vitae y haber aprobado el curso de conducta
responsable.

e Contar con codigo ORCID.

b) Teniendo en cuenta el perfil sefialado en el punto anterior, seleccionar un candidato
a Asesor de docentes de la Facultad, de cualquier sede.

c) En los casos que el candidato ya haya realizado la funcion de asesor, verificar el
cumplimiento de la funcién, en los términos establecidos en el Reglamento de
Grados y Titulos.

d) Verificar que el candidato tenga una evaluacién de Desempefio Docente no menor
a “B” en el ciclo anterior.

e) Verificar no asignar mas de (12) doce Asesorias durante cada afio cuando se trata
de docentes. Tratandose de autoridad académica, no asignar mas de (06) seis
asesorias cada afio; salvo se requiera una excepcion autorizada por el Jefe
Inmediato y/o Director de Operaciones Académicas.

f) Para los Bachilleres que aprobaron los cursos de Taller de Tesis 1y 2 0
equivalentes, el asesor de la Tesis es el docente que dictd y aprob6 al Bachiller en
el curso.

g) Para los Bachilleres que publicaron un articulo cientifico en Scopus el asesor de la
Tesis es el docente de UPN que publicé el articulo con ellos.

6.4. Si el Bachiller no presenta su entregable en los plazos establecidos, debe comprar
una nueva carpeta e iniciar nuevamente el proceso. Segin lo mencionado en el
Reglamento de Grados y Titulos.

6.5. Los temas seleccionados para los entregables deben estar acorde a las lineas de
investigacion de la Universidad.

6.6. La “Carta de Autorizaciéon de uso de informacion de la empresa” no se presenta
si la informacién utilizada para el desarrollo de la investigacién es de caracter puablico
0 cuando se refiere a una encuesta de opinion.

6.7. Sidurante el desarrollo del entregable el Bachiller requiere cambiar el titulo de dicho
trabajo, debera corregir los formatos iniciales donde se haya consignado este, bajo
la supervisién del Asesor.

6.8. En casos de coautoria:

¢ En este documento cuando se mencione en singular al estudiante y egresado,

aplicara también la mencion en plural segun corresponda.
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e Si durante el proceso de obtencion del titulo profesional uno de los solicitantes
desiste de continuar y conociendo las condiciones descritas en la “Declaracién
jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de investigacion /
proyecto de Tesis / Tesis / Trabajo de Suficiencia Profesional para la
obtencion de grado de Bachiller o titulo profesional” debe ceder formalmente
sus derechos patrimoniales mediante la firma del formato de “Cesion de
derechos de autor patrimonial para obtencién del grado académico o titulo
profesional” segun corresponda, y debe adquirir una nueva carpeta e iniciar
nuevamente el proceso, pagando los derechos correspondientes y presentando
una nueva investigacion.

e Para la sustentacion, es necesario la presentacion de ambos Bachilleres; caso
contrario, se debe reprogramar la sustentacion. Si no se presentan por segunda
vez, pierden sus derechos a sustentacion y debe realizar nuevamente el pago
integro del tramite.

6.9. Si el bachiller solicita un cambio de modalidad una vez presentada la carpeta, por
Unica vez, este debera coordinarlo con el Responsable Académico, quien validara los
plazos permitidos y la documentacién que presenta el estudiante para la modalidad
elegida. Y lo enviara via correo electronico al Asistente de Grados y Titulos para que
pueda cargar la documentacion necesaria para el cambio de modalidad, tomando

como modelo del correo el “Asunto 1V’ del Anexo 03.

Cuadro de plazos establecidos para la presentacion de cambio de modalidad.

Modalidad con la que | Modalidad a la que se | Plazo para presentar la solicitud

se inicia el tramite solicita cambiar de cambio de modalidad

_ o Hasta antes de culminar los 04
Trabajo de Suficiencia

Tesis _ primeros meses luego de la fecha
Profesional . _
de designacion del Asesor.
Trabajo de Suficiencia _ _ Hasta antes de culminar los 02
_ Tesis en cualquiera de _
Profesional o articulo primeros meses luego de la fecha
sus formas
cientifico de designacion del Asesor.

En el caso de los talleres de titulacion el plazo sera hasta antes de culminar las 03

primeras semanas de designado al Asesor.
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Respecto a la documentacion que presenta el estudiante para la modalidad elegida, solo
para el caso de cambio de Tesis a Suficiencia Profesional, el bachiller debe adjuntar lo
siguiente:
e Certificado de Empleo.
e Carta de autorizacion de uso de informacién de empresa.
¢ Vigencia de Poder (para el caso de empresas privadas), 0 ROF / MOF / Resolucion
de designacion, u otro documento que evidencie que el firmante esta facultado
para autorizar el uso de la informacién de la organizacion (para el caso de
empresas publicas)
e Copia del DNI del Representante Legal o Representante del area para validar su
firma en el formato.

Para los demas casos no se requiere documentacion adicional.

6.10. Si el solicitante requiere realizar un cambio respecto a la autorizaciéon de publicacién
y/o utilizacion académica para los derechos de autor de su trabajo, debera solicitarlo
mediante el Formato: “Rectificacion de Autorizaciéon de publicacidn y utilizacién
académica paralos derechos de autor” y entregarlo al Centro de Informacién para
su gestion.

6.11. De la Sustentacion Virtual:

El Responsable Académico, previo a la programaciéon de la sustentacion en modo
virtual, verificara que todos los participantes cuenten con los recursos necesarios,
realizando una prueba de videoconferencia dptima.

Si alguno de los tesistas o jurado no cuenta con estos recursos, la sustentacion sera
reprogramada.

Los requisitos minimos, para la videoconferencia, son:

- Servicio de internet minimo de 15Mbps. (Se recomienda conexidon por cable)

- Computadora (Desktop o Laptop)

- Dispositivos de video y audio.

6.12. En caso de la actualizacion del formato “Carta de autorizaciéon de Uso de informacion
de la empresa”, es responsabilidad del Coordinador de Publicaciones Cientificas

solicitar por ticket de atencion la actualizacion en el Gestor de Tesis.

CODIGO DE DOCUMENTO PR-P11-COD2-0002

NUMERO VERSION = 04 : PAGINA Pagina 8 de 41

FECHA DE VIGENCIA 19/04/2021

F
P" Tedo copra descargoda o impreso de este docurnento, que no fengo sello de copia controlada,
‘J serd considerado como documento no controlado por el Sistema de Gesticon Documental



UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

Y
MODALIDADES PARA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL }4

7 DIAGRAMA DE FLUJO

7.1 Obtencion de Titulo Profesional mediante la forma “Tesis aprobada en el Curso de Taller de Tesis 2 o equivalente”.

812 Salicita al
fero desag

=]
815, Desarrolla Tesis.

ESTUDIANTE

813, Define y registra e
tema de su tesis

814, Revisa el tema de la
tesis

ASESOR

& =1
8.1.24.Carga la G =
Gocumertadon enel
- -
gestor de tesis

5.1.10TRAMITE PaRa L TRAMITE PARLA OBTENCIN
QBTENCION DE GRADO DE GRADO BATHILLER O TITULO
BACHILLER O TITULO PROFESIONAL

ASST ACA

PROFESIONAL

81,16, Comunica los

12 Tesis al Bachiller y a su
Asesr.
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RESPONSABLE ACADEMICO

=
5113, Aceptan a designacién
zorreo 3l Resp. Académico,

JURADO

@ 5117, Levantatas =]
5119, Realizs I3
sustentadioncesuTess

BACHILLER
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7.2 Obtencion de Titulo Profesional mediante la forma “Tesis desarrollada fuera del Curso de Taller de Tesis 2 o equivalente”.

Tesis desarrollada fuera del §515 Desarrolia s & 529 compieta el

Curso de Taller de Tesis 2 o Pm‘er‘“:ﬁ”" o formato de Autorizagon de

equivalente. s Publicaciény entrega al
Asesor

BACHILLER

827.Completa la
Riibrica de evaluacion de
esis

826. Revisa Tesis y o pasa
por el programa art-
plagio

823, Verifica
@ cumplimiento del tema del

Proyecto de Tesis

O 5210 presents carpets
conformatos entregados por

el estudiante y su Tesis al
Resp. Académico

824, Orlentay asesora al
Bachiller 6
desu Tesis

ASESOR
®
r
z

A Cumplimiento del S 525 verifca docs det
Tema de Proyecto Bachillery completa Acta de
de Tesis? Autarizacién para
Sustentacin de Tesis g

Aprueba el Tesis?

]
82.14. Designa y comunica
Jurado evaluador, yles envia
copia de Tesis para surevision

=
B 5.5 16. Comunica los
resultados de 2 revisiénde
Ia Tesis al Bachiller y a su
Asesor,

£Tesis oblservada

5.1, Aprueba temay %11 N et por el lfrado?

designa Asesor, y 10 esigna a los tres
juradosy unjurado

Bll52.15 Comunica al

comunica via correo al Bachiller, fecha, hora y

RESPONSABLE ACADEMICO
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H correo 3l Resp. Académic. e proceden a redactar el
H : Acta de Sustentacion =

8222 Comunican la

aprobacion del Bachiler,
c indicando tal conformidad
en el Acta de Sustentacion
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F presenta la Tesis corregida.
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2
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7.3 Obtencion de Titulo Profesional mediante la forma “Tesis en formato de articulo cientifico publicado o aprobado para publicar en

una revista indexada en Scopus.”.

Tesis en formato de articulo
cientifico publicado o
aprobado para publicar en
- una revista indexada
)
=
=
S
< [% (=}
a 3.3 Presenta los docs 839. Realiza la
P completos gue reguisre & sustentacion de su Articulo
- proceso Cientifico.
<
= | S—
(=]
@
w
ey
2 Y
a ~ —
9 g 83.2 Aprueba el tema, [ESSAVEHGE docsde la %‘SComp\eta formato donde
=1 = ratifica al Asesor y lo carpeta, apruebay designa sedetallaal jurado yles emia
E E comunica via correo. los tres jurados y un jurado copia del art. cientif. para
w 3 sustituto revision,
a < =
= w Ml 533 Comunica al
2 |3 &%a 8.3.1, Solicita al el (e ey
% 2 ichiller el Manuscrito ugar para‘ =
i Q . sustentacion.
= 4 digital y el formato Plazo max. 05
8 o Autorizacion de dias habiles
< Publicacién.
=
g ¥
w
o =
a -
<< 835, Aceptan la designacién %'3‘?' Re_wsanla CUm By 8.3.10. Deliberan y
= o 3 ‘comunica resultado de la
= yemviansuaceptacion por . proceden a redactar el
pur} P revision al Resporsable .
< correo al Resp. Académico. N Acta de Sustentacion
a Académica.
=]
=
g
: = i . .
g EBBJL\faIida TraE .12, Deriva los docs. a ?;Sj;i':;fcﬂofszzén Pracedimiento Tramite para
:‘:’ carpeta cuente contodos |a carpeta compartida y o e B ’?ﬁtenc.l[otn ‘d EPGrfE:.D |
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7.4 Obtencion de Titulo Profesional mediante la forma “Trabajo de Suficiencia Profesional”

BACHILLER

Trabajo de Suficiencia
Profesional

]

Suficiencia Profesional y
presenta la version final

84.3. Desarrolla Trabajo de

i

=

B84.7. Completa el

formato de Autorizadon de

Publicaciony entrega al
Asesor

ASESOR

elaboracidn de su Trabajo
de Suficiencia Profesional

B84.2. Orienta y asesora
al Bachiller enla

3.4.5 Completa la Rubrica
para veredicto final de
Trabajo de Suficiencia

Profesional

plagio

=

cAprueba el Trabajo de
Suficiencia Profesional

inv, tesis o suf

&= B84.4. Revisa Trabajo de
Suficiencia Profesional y lo
pasa porel programa arti-

8.4.6. Verifica docs del
Bachiller y completa Acta de
Aproabaciondel trabajo de

=
el 8438 Presenta carpeta
conformatos entregados por
elestudianteysuTrabajo, al
Resp, Acad.

RESPONSABLE
ACADEMICO

MODALIDADES PARA LA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL

EBA.T.ADI’U&DE tema y
designa Asesor, y lo

comunica wia correo al
Bachiller

ASISTENTE ACADEMICO

]

84.9. Recibe carpeta, Valida

docs completos, ylos guarda
enla carpeta compartida

—
*.4.10. Deriva los docs. a la
carpeta compartida yenfrega
|a carpeta de titulacién (Dig.o
fisica)

Iﬂ.‘lﬂ Recibe carpeta y Procedimiento Trimite para
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sustentacion del Trebaio IE'

CODIGO DE DOCUMENTO

PR-P11-COD2-0002

NUMERO VERSION

FECHA DE VIGENCIA

19/04/2021

04

PAGINA

Pagina 12 de 41

e

P" Todo copia descargodao o impresa de este documento, gue no tengo sello de copia confrolada,
4 serd cansiderada como documenito no contralada por el Sistema de Gestidn Documental.




E
MODALIDADES PARA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL PJ

UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

8 DESCRIPCION DEL PROCESO
Nro. Actividad Actor
El proceso puede iniciar mediante una de las 04 formas para Tramitar el
Titulo Profesional, segun las modalidades establecidas por la Ley
Universitaria.
a. Tesis aprobada en el Curso de Taller de Tesis 2 o equivalente. Se
procede con la actividad 8.1.1
8.1.0 | b. Tesis desarrollada fuera del Curso de Taller de Tesis 2 equivalente. -
Se procede con la actividad 8.2.1
c. Tesis en formato de articulo cientifico publicado o aprobado para
publicar en una revista indexada en Scopus. Se procede con la
actividad 8.3.1
d. Trabajo de Suficiencia Profesional. Se procede con la actividad 8.4.1
A. Tesis aprobada en el Curso de Taller de Tesis 2 0 equivalente.
Descarga los siguientes documentos en el Gestor de Tesis:
- Formato para investigacion tedrica — Revisiéon de Literatura.
- Carta de autorizacion de Uso de informacion de la empresa.
- Formato de Investigacion.
8.1.1 - Formato para tesis. Estudiante
- Pautas para desarrollo de trabajo de investigacion.
Si el estudiante requiere desagruparse o agruparse (coautoria) se continta
con la actividad 8.1.2.
Si el estudiante definié en el ciclo anterior realizar su trabajo en coautoria y
van a continuar agrupados, se procede con la actividad 8.1.3.
Solicita al comparfiero desagruparse o agruparse para el desarrollo de su
tesis.
Nota:
- Para desagruparse: el coautor debe aceptar la “Cesion de Derechos
8.1.2 de Autor”, caso contrario, posterior a la 3era semana de inicio de Estudiante
clases, el sistema de manera automatica desagruparé a los estudiantes
perdiendo ambos los derechos del trabajo de tesis.
- Para agruparse: deben aceptar la declaracion jurada para el desarrollo
de coautoria, generandose de manera automatica el registro
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“Declaraciéon Jurada para el Desarrollo en Coautoria de la Tesis

para Obtener el Titulo Profesional”.

Define y registra en el Gestor de tesis el titulo tentativo de su Tesis segun
el “Protocolo para la Construccion del Enunciado de Investigacién
Empirica”.

8.1.3 [Nota: Estudiante
En caso el estudiante cambie de empresa, debe cargar en el sistema la
Carta de autorizacién de Informacién de empresa para obtencién de

titulo profesional.

Revisa el titulo tentativo de la Tesis registrado por los estudiantes, de forma
individual o agrupados.

8.1.4 [En caso sea correcto el docente selecciona la opcion “aprobar’. Caso
contrario, selecciona “observar’ donde el estudiante debe realizar las Asesor

correcciones respectivas.

Desarrolla la Tesis de acuerdo con la estructura de redaccion establecida
en el formato:

¢ Formato para Proyecto de Tesis

e Formato para Tesis _
8.1.5 _ o _ B Estudiante
Y lo carga en el sistema para la revision y retroalimentacion de su docente.
Nota:
El estudiante carga 3 entregables, de forma progresiva y en la fecha

programada del curso, carga la Tesis en su version final.

Realiza seguimiento y retroalimentacion durante el desarrollo de la Tesis y
lo pasa por el sistema anti-plagio.

Para la calificacion final, evalua la tesis mediante la “Ruibrica de Evaluacion
de Tesis” que se encuentra en el Gestor de Tesis.

Nota:

8.1.6 Asesor
Para la aprobacion de la Tesis y remision al Responsable Académico, se
tiene como plazo maximo de 7 dias hébiles, a partir de la recepcion de la
Tesis en version final.

En caso de que el programa de anti-plagio detecte inconsistencias se

aplicara lo que se especifica en el Anexo 2.

Genera el “Acta de aprobacion de tesis” seleccionando si la tesis requiere
8.1.7 o ) y Asesor
autorizacion de uso de informacion de la empresa.
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8.1.8

Autoriza la publicacién de su tesis en el repositorio de la Universidad,
seleccionando si serd parcial o total. Con esta actividad, se genera de
manera automatica el registro “Autorizacién de Publicacion y Utilizacion

Académica paralos Derechos de Autor”.

Estudiante

8.1.9

Verifica el cumplimiento y correcto llenado de los registros:
e Tesis en formato correspondiente.
e “Declaracion jurada para el desarrollo en coautoria de Tesis para la
obtencion de titulo profesional”.
e “Carta de autorizacion de uso de informacion de empresa. (En caso
Aplique)
e “Rubrica de Evaluacion de Tesis”.
o “Acta de Aprobacién de tesis”.
e “Autorizacion de Publicacion y Utilizacion Académica para los
Derechos de Autor”.
Luego acepta en el gestor de tesis como conformidad de la validacion de

documentos.

Asistente

Académico

8.1.10

Compra la carpeta para obtencidn de titulo profesional segun el subproceso
Tramite para la obtencién de Bachiller o titulo Profesional.
Nota: Como requisito indispensable para la compra de la carpeta, es contar

con el grado de Bachiller.

Bachiller

8.1.11

Solicita la asignacién de jurados para su sustentacion, y se lo presenta al
Responsable Académico via correo.
Asi mismo debera solicitar si la sustentacion se realizara en modo

presencial o virtual.

Bachiller

8.1.12

Designa a los tres jurados y un jurado sustituto, seguin los lineamientos

mencionados en el Anexo 1, comunicandoles formalmente por correo

electronico. En caso uno de los jurados no acepte asume el jurado sustituto.

Nota:

¢ Plazo méximo para la designacion es de 10 dias hébiles, a partir de la de
la solicitud de asignacién de jurados.

e Si al momento de la sustentacion no estuvieran los Jurados presentes,

en el lapso de una hora se debe reprogramar el acto de sustentacion.

Responsable

Académico
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8.1.13

Aceptan la designacion y envian su aceptacion por correo electrénico al
Responsable Académico.
Nota: Esta actividad no aplica en caso de que el Responsable Académico

se designe como Jurado.

Jurados

8.1.14

Mediante correo electronico comunica al Bachiller la Designacién del Jurado
Evaluador, tomando como modelo de correo el “Asunto | y II” del Anexo 03.

Posteriormente, remite la Tesis a cada Jurado para revision.

Responsable

Académico

8.1.15

Revisan la Tesis utilizando el formato “Rubrica de Evaluacion de Tesis -

Jurado” y comunica el resultado de la revisién al Responsable Académico,

por correo electrénico.

Nota:

e Los Jurados deben sefialar si es primera 0 segunda revision, consignar
la fecha e indicar las observaciones segun corresponda.

¢ Plazos para revisiones de Jurados:

- La primera revision: dentro de los 12 dias habiles de su recepcion.

- La segunda revision (solo en caso de observaciones en la primera
revision): dentro de 10 dias habiles para que el Jurado revise y emita el
segundo dictamen una vez recibido el informe ajustado. Asimismo, se
considera un plazo adicional de 15 dias habiles por Unica vez, si se
determina que existen otras observaciones o si el Bachiller no absolvié
las observaciones iniciales.

e Si el Bachiller no cumple con lo establecido, debe adquirir una nueva
carpeta e iniciar nuevamente el proceso, pagando los derechos

correspondientes y presentando una nueva investigacion.

Jurados

8.1.16

Comunica los resultados de la revision de la Tesis al Bachiller por correo,

indicando si es primera o segunda revision.

El Responsable Académico tiene los siguientes plazos maximos:

e En caso de observado: 5 dias hébiles para la comunicacién y se continta
con la actividad N° 8.1.17.

e En caso de aprobacion sin observaciones u observaciones menores: 5
dias héabiles para la comunicacion y para la programacion del dia y hora

de sustentacion, continlia con la actividad N° 8.1.18.

Responsable

Académico
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8.1.17

Levanta las observaciones realizadas por los Jurados y luego presenta la
Tesis corregida ante el Responsable Académico.

Nota:

e El Responsable Académico tiene maximo 5 dias habiles para que el

Jurado reciba el informe con las observaciones levantadas.

e Plazos para que el Bachiller subsane observaciones:

- Después de la primera revision, maximo 30 dias habiles, contados a
partir de la fecha de recibida la comunicacion.

- Después de la segunda revisién, maximo 15 dias habiles adicionales
por Unica vez, si el jurado determina que existen otras observaciones o
no se absolvieron las iniciales.

- De no cumplir los plazos establecidos, debe adquirir una nueva carpeta
e iniciar nuevamente el proceso, pagando los derechos
correspondientes y presentando una nueva investigacion.

Se retorna a la actividad N° 8.1.15

Bachiller

8.1.18

Dentro de los 5 dias habiles.

Comunica por correo al Bachiller, fecha, hora y lugar para la sustentacion,

tomando como modelo de correo el “Asunto 11" del Anexo 03.

Nota:

e La actividad puede ser realizada por el Asistente de Facultad
correspondiente o la persona que designe el Responsable Académico.

¢ La fecha de la sustentacién debe ser programada dentro de los 30 dias
habiles como maximo, luego de haber recibido el informe aprobado.

e La presentacion de la Tesis para la sustentacion es en digital.

e Considerar las condiciones basicas de la Sustentacién Virtual - item 6.11.

Responsable

Académico

8.1.19

En la fecha y hora indicada realiza la sustentacion de su Tesis, la que tiene

una duracion maxima de 30 minutos.

Nota:

¢ Si el Bachiller no asiste en la fecha programada, ésta es reprogramada
por el Responsable Académico atendiendo a las causas que motivaron la
ausencia. Si no se presenta por segunda vez, el Bachiller pierde su
derecho a sustentacion y debe realizar nuevamente el pago integro del
trAmite, o que no implica la realizacion de una nueva investigacion.

Segun el Reglamento de Grados y Titulos.

Bachiller
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e En el caso de sustentacion virtual, se deberd realizar una prueba de
videoconferencia optima, como minimo 30 minutos antes de la hora
programada. Asi mismo se debe informar al Bachiller que una vez

aprobado, no debe realizar ningiin cambio a su trabajo.

Deliberan de forma reservada, donde solicitan al Bachiller se retire de la
sala, presencial o virtual. y proceden a redactar en el formato “Acta de
Sustentacién”, donde figura la decision de aprobacion o desaprobacion.
Si el Bachiller resulta aprobado, continda con la actividad N° 8.1.22; caso
8.1.20 _ o Jurados
contrario, con la actividad N° 8.1.21.

Nota: El “Acta de Sustentacidn” es entregada por el presidente del Jurado
al Responsable Académico en el mismo dia de la sustentacion, previa

conformidad de los miembros del jurado via correo electronico.

Comunican la desaprobacion del Bachiller, indicandole las observaciones

realizadas, y las cuales son descritas en el “Acta de Sustentacién”. Se le

otorga un plazo de 30 dias habiles para una segunda sustentacion, y se

retorna a la actividad N° 8.2.20.

Nota:

e En caso de que el Bachiller sea desaprobado por unanimidad, debe iniciar

8.1.21| un nuevo proceso adquiriendo una nueva carpeta y presentando una Jurados
nueva investigacion (por plagio o desconocimiento de los contenidos de
la Tesis).

e En caso de que el Bachiller sea desaprobado por mayoria, se le otorga
un plazo maximo de 30 dias habiles para una segunda sustentacion. Si
desaprueba por segunda vez, debe adquirir una nueva carpeta y

presentar una nueva investigacion.

Comunican la aprobacién del Bachiller, indicando tal conformidad en el
“Acta de Sustentacién”. La aprobacion puede darse:
e Por voto en UNANIMIDAD: Acuerdo de los tres miembros del jurado.
e Por voto en MAYORIA: Acuerdo de dos de los tres miembros del jurado.
8.1.22 o o ) _ Jurados
La calificacion para ambos casos (Unanimidad o Mayoria) se consigna de
la siguiente manera:

e Excelente: Equivalente en calificacion vigesimal a veinte (20) hasta

dieciocho (18).
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e Sobresaliente: Equivalente en calificacion vigesimal a diecisiete (17)
hasta quince (15).
e Bueno: Equivalente en calificacion vigesimal a catorce (14) hasta trece
(13).
e Aprobado: Equivalente en calificacion vigesimal a doce (12).
Nota: El Presidente del Jurado, debe entregar la Gltima version del trabajo
revisado por el Jurado, al Responsable Académico.

Entrega una copia, o envia mediante correo electronico el “Acta de

Sustentacién” al Bachiller en el caso que esté aprobado.

Responsable

8.1.23
Nota: El Bachiller firma la parte posterior del acta en sefial de recepcion del Académico
cargo, o responde via correo electrénico la recepcion del documento.
Carga en el gestor de tesis lo siguiente:
e Correos electronicos de la Designacion del Jurado Evaluador y Fecha _
B Asistente
8.1.24 de Sustentacion. o
g Académico
e “Acta de Sustentacion”.
e Tesis Profesional
Comunica via correo electronico al Asistente Grados y Titulos y Asistente
de Centro de Informacién que la documentacién se encuentra en el Gestor
de tesis.
Nota:
e A Centro de Informacién: para subir al repositorio de UPN la Tesis
aprobada.
e A Grados y Titulos: para continuar el tramite de obtencién del Titulo
Profesional. )
_ _ N . Asistente
8.1.25|Posteriormente, se continla con las actividades del proceso de “Tramite o
Académico

para la Obtencién del Grado de Bachiller y Titulo Profesional”.

Nota:

Todos los documentos que se entregan a cada area deben ser entregados
dentro de la misma convocatoria de venta de carpetas que se encuentre
abierta.

Los documentos por entregar al area de Grados y Titulos y a Centros de
Informacion, se deben entregar en un plazo maximo de 05 dias habiles de

recibido la carpeta digital.
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B. Tesis desarrollada fuera del Curso de Taller de Tesis 2 equivalente.

Una vez reciba via correo electrénico la comunicacion de los estudiantes

que han realizado el pago de la solicitud de obtencién de Titulo Profesional,

se deben comunicar via correo institucional con el Bachiller, evalia y

aprueba tema de acuerdo con las lineas de investigacion de la Universidad

y designa Asesor segun los lineamientos mencionados en el Anexo 01.

Mediante correo electronico comunica al Bachiller la “Autorizacion del

Tema y Designacion de Asesor”, tomando como modelo de correo el

“Asunto I” del Anexo 03.

Asi mismo informa a los Bachilleres que, si requieren o realizaron su Tesis | Responsable

8.2.1 ) . .

en pares, deben firmar el formato de “Declaracién jurada para el Académico

desarrollo en coautoria del trabajo de investigacion/proyecto de

tesis/tesis/trabajo de suficiencia profesional para la obtencién de

grado de bachiller o titulo profesional”.

Nota:

e Se tiene como plazo hasta 10 dias hébiles para asignar un Asesor al
Bachiller una vez que el Bachiller ha realizado el pago.

e Se debe solicitar la confirmacion de lectura del correo.

¢ Verifica y hace seguimiento a la documentacion que debe presentar el

Bachiller hasta que cuente con el Acta de Sustentacion.

Una vez aprobado el tema y designado el Asesor, elabora el Proyecto de )
8.2.2 _ Bachiller
Tesis y lo presenta ante su Asesor.

Verifica el cumplimiento del tema del Proyecto de Tesis de acuerdo con las

lineas de investigacion de la Universidad, y da el pase para la elaboracion

de su Tesis; continuando con la actividad N° 8.2.4. En caso de

observaciones, las envia por correo electrénico y se retorna a la actividad

N° 8.2.2.

8.2.3 |Nota: Asesor

¢ El Asesor es responsable de entregar el formato vigente de elaboracion
del informe correspondiente al Bachiller y de hacer seguimiento para el
cumplimiento del plazo establecido.

¢ Se tiene méximo 45 dias hébiles para la aprobacion del proyecto, a partir

de la aprobacion del tema y designacion de asesor.
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Orienta y asesora al Bachiller en la elaboracion de su Tesis verificando que
esté acorde a la carrera, determina y entrega el formato vigente a
desarrollar.

Asimismo, indica al estudiante que puede consultar la cartilla de “Pautas
generales para el desarrollo y redaccién de trabajos de investigacion
8.2.4 |para optar al Titulo Profesional”. Asesor
También informa al Bachiller, que si va a usar datos de la empresa debe
completar el siguiente formato “Carta de autorizacion de uso de
informacion de la empresa” (en caso se esté realizando la Tesis con datos
privados o confidenciales de una empresa) firmado por el Representante de

la empresa.

Elabora su Tesis de acuerdo con la estructura de redaccion establecida:
e Formato para Proyecto de Tesis
¢ Formato para Proyecto de Tesis - Arquitectura
e Formato para Tesis
¢ Formato para Tesis — Arquitectura

Y lo presenta a su Asesor.

8.2.5 Bachiller
Considera el plazo méximo de 8 meses, contados a partir de la fecha de
designado al Asesor, para la elaboracion y presentacion de la Tesis en su
version final. ,
Nota: Si se requiere ampliacion del plazo para la presentacion de la Tesis,
podré solicitarse antes del vencimiento de la fecha final y por Unica vez;
hasta por tres meses adicionales.
Revisa la Tesis y lo pasa por el sistema anti-plagio.
Para la aprobacién de la Tesis y remisién al Responsable Académico, se
tiene como plazo maximo de 7 dias habiles, a partir de la recepcion de la
8.2.6 [Tesis en su version final. Asesor
Si esta todo conforme se procede con la actividad 8.2.7.
En caso de que el programa de anti-plagio detecte inconsistencias se
aplicara lo que se especifica en el Anexo 2.
Evalia Tesis mediante la “Rubrica de Evaluacion de Tesis”, si el
8.2.7 |estudiante aprueba, se procede con la actividad 8.2.9. Asesor
Caso contrario si desaprueba se procede con la actividad 8.2.5.
8.2.8 |Verifica y valida la documentacion presentada por el Bachiller, Asesor
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e “Declaracion jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de
investigacion/proyecto de tesis/tesis/trabajo de suficiencia
profesional para la obtencion de grado de bachiller o titulo
profesional”. (En caso aplique)

e “Cartade Autorizacion de Uso de Informacién de Empresa”. (En caso
aplique)

Y emite su visto bueno y coloca fecha en el formato de “Acta de aprobacion

del trabajo deinvestigacion, tesis o trabajo de suficiencia profesional”,

y entrega al Bachiller el formato de “Autorizacién de Publicaciéon y

Utilizacién Académica para los Derechos de Autor”, para su registro.

Completa el formato de “Autorizacion de Publicacién y Utilizacién

Académica para los Derechos de Autor”, y lo entrega al Asesor.

8.2.9 Bachiller
Asi mismo debera solicitar si la sustentacion se realizara en modo
presencial o virtual.
Presenta la carpeta fisica o digital con todos los formatos entregados por el
Bachiller al Asistente Académico:
e Tesis en formato correspondiente.
e Correos electrénicos de la Autorizacion del Tema y Designacion de
Asesor.
e “Declaracién jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de
investigacion/proyecto de tesis/tesis/trabajo de suficiencia
profesional para la obtencion de grado de bachiller o titulo
8.2.10 profesional”. (En caso aplique) Asesor
e “Carta de Autorizacion de Uso de Informacién de la Empresa”. (En
caso aplique)
e “Rubrica de Evaluacion de Tesis”.
e “Autorizacion de Publicaciéon y Utilizacién Académica para los
Derechos de Autor”.
Se continda con la actividad N° 8.2.11. En caso de tener observaciones, el
Bachiller subsana y nuevamente presenta a su Asesor, retornando a la
actividad N° 8.2.6.
Una vez recibido la carpeta fisica o digital, verifica que la documentacién _
8.2.11|esté completa, valida su correcto registro, los guarda en la carpeta Asistente
Académico

compartida con Secretaria Académica y comunica al Responsable
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Académico la conformidad de la documentaciéon para continuar con la
siguiente actividad.

Nota: Asegurar de almacenar toda la documentacién necesaria generada
en el desarrollo de este proceso en la carpeta compartida del One-drive
“Investigacion”, segun sede / facultad / carrera / y en una carpeta

identificada con el cédigo de identificacion del estudiante.

8.2.12

Designa a los tres Jurados y un jurado sustituto, segun con los lineamientos

especificados en el Anexo 1, y se les comunica formalmente por correo

electronico.

En caso uno de los jurados no acepte asume el jurado sustituto.

Nota:

e Se debera informar si la sustentacion se realizara en modo presencial o
virtual.

e Plazo maximo para la designacion es de 7 dias habiles, a partir de la
recepcién del informe y dictamen de aprobacién del Asesor.

¢ Si al momento de la sustentacién no estuvieran los Jurados presentes

en un lapso una hora se debe reprogramar el acto de sustentacion.

Responsable
Académico

8.2.13

Aceptan la designacion y envian su aceptacién por correo electrénico al
Responsable Académico.
Nota: Esta actividad no aplica en caso de que el Responsable Académico

se designe como Jurado.

Jurados

8.2.14

Mediante correo electronico comunica al Bachiller la Designacién del Jurado
Evaluador, tomando como modelo de correo el “Asunto II” del Anexo 03.
Durante el plazo de 5 dias, remite la Tesis a cada Jurado para revision.
Nota: Considerar las condiciones basicas de la Sustentacion Virtual - item
6.11.

Responsable

Académico

8.2.15

Revisan la Tesis, registra los resultados de la evaluacion en el formato
“Rubrica de Evaluacién de la Tesis — Jurado”, entrega el registro y
comunica el resultado de la revision al Responsable Académico, por correo
electronico.
El resultado puede ser:

e Aprobacion sin observaciones.

e Aprobado con observaciones que implica cambios minimos.

e *Aprobado con cambios sustanciales.

Jurados
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e *Pedir una cita presencial o telefénica con el Coordinador de Carrera
y Asesor de la Tesis, para discutir los puntos en desacuerdo.
(*) En los dos Ultimos resultados es necesario realizar una segunda
evaluacién de la tesis, guardar el registro de ambos resultados y enviarlos
al Responsable Académico.
Nota:
e Los Jurados deben sefialar si es primera o segunda revision, consignar
la fecha e indicar las observaciones segun corresponda.

e Plazos para revisiones de Jurados:

- La primera revision: dentro de los 12 dias hébiles de su recepcion.

- La segunda revision (solo en caso de observaciones en la primera
revision): dentro de 10 dias habiles para que el Jurado revise y emita el
segundo dictamen una vez recibido el informe ajustado. Asimismo, se
considera un plazo adicional de 15 dias habiles por Unica vez si se
determina que existen otras observaciones o si el Bachiller no absolvié
las iniciales.

e Si el Bachiller no cumple con lo establecido, debe adquirir una nueva
carpeta e iniciar nuevamente el proceso, pagando los derechos

correspondientes y presentando una nueva investigacion.

Comunica los resultados de la revision de la Tesis al Bachiller y a su asesor
por correo, indicando si es primera 0 segunda revision.
El Responsable Académico tiene como plazo maximo, en caso de

observado, 5 dias habiles para la comunicacién y se continGa con la

Responsable

8.2.16
actividad N° 8.2.17 Académico
En caso de aprobacién sin observaciones u observaciones menores: 5 dias
habiles para la comunicacion y para la programacion del dia y hora de
sustentacion, contintia con la actividad N° 8.2.18.
Levanta las observaciones realizadas por los Jurados y luego presenta la
Tesis ante el Responsable Académico.
Nota:
¢ El Responsable Académico tiene maximo 5 dias habiles para que el
8.2.17 Bachiller
Jurado reciba el informe con las observaciones levantadas.
e Plazos para que Bachiller subsane observaciones:
- Después de la primera revision, maximo 30 dias habiles para absolver
las observaciones una vez recibida la comunicacion.
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- Después de la segunda revision, maximo 15 dias habiles adicionales
por Unica vez si el jurado determina que existen otras observaciones o
no se absolvieron las iniciales.

- De no cumplir los plazos establecidos, debe adquirir una nueva carpeta
e iniciar nuevamente el proceso, pagando los derechos
correspondientes y presentando una nueva investigacion.

Se retorna a la actividad N° 8.2.15.

8.2.18

Dentro de los 5 dias habiles.

Comunica por correo al Bachiller y Asesor segun corresponda, fecha, hora

y lugar para la sustentacion, tomando como modelo de correo el “Asunto III”

del Anexo 03.

Nota:

e La actividad puede ser realizada por el Asistente de Facultad
correspondiente o la persona que designe el Responsable Académico.

¢ La fecha de la sustentacién debe ser programada dentro de los 30 dias
hébiles como méaximo, luego de haber recibido el informe aprobado.

e La presentacion de la Tesis para la sustentacion puede ser impresa o
digital dependiendo de lo definido en cada carrera.

e Considerar las condiciones basicas de la Sustentacion Virtual - item 6.11.

Responsable

Académico

8.2.19

En la fecha y hora indicada realiza la sustentacién de su Tesis, la que tiene

una duracion maxima de 30 minutos.

Nota:

¢ Si el Bachiller no asiste en la fecha programada, ésta es reprogramada
por el Responsable Académico atendiendo a las causas que motivaron la
ausencia. Si no se presenta por segunda vez, el Bachiller pierde su
derecho a sustentacion y debe realizar nuevamente el pago integro del
tramite, lo que no implica la realizacién de una nueva investigacion.
Segun el Reglamento de Grados y Titulos.

e En el caso de sustentacion virtual, se debera realizar una prueba de
videoconferencia optima, como minimo 30 minutos antes de la hora
programada. Asi mismo se debe informar al Bachiller que una vez

aprobado, no debe realizar ningiin cambio a su trabajo.

Bachiller

8.2.20

Deliberan de forma reservada, solicitan al Bachiller se retire de la sala, o de

la plataforma si la sustentacion es virtual, y proceden a redactar en el

Jurados

CODIGO DE DOCUMENTO PR-P11-COD2-0002

FECHA DE VIGENCIA 19/04/2021

NUMERO VERSION 04  PAGINA

Pagina 25 de 41

N

Todo copia descargodao o impresa de este documento, gue no fengo sella de copia controlada,
serd considerado como documento no contralado por el Sistema de Gestion Documental




UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

E
MODALIDADES PARA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL PJ

formato “Acta de Sustentacion”, donde figura la decisién de aprobacion o

desaprobacion.

Si el Bachiller resulta aprobado, continda con la actividad N° 8.2.22; caso

contrario, con la actividad N° 8.2.21.

Nota:

e Se completa un “Acta de Sustentacion” para cada Bachiller, en caso
corresponda.

o El “Acta de Sustentacion” es entregada por el presidente del Jurado al
Responsable Académico en el mismo dia de la sustentacion, previa

conformidad de los miembros del jurado via correo electronico.

Comunican la desaprobacion del Bachiller, indicandole las observaciones

realizadas, y las cuales son descritas en el “Acta de Sustentacién”. Se le

otorga un plazo de 30 dias habiles para una segunda sustentacion, y se

retorna a la actividad N° 8.2.11.

Nota:

e En caso de que el Bachiller sea desaprobado por unanimidad, debe iniciar

8.2.21| un nuevo proceso adquiriendo una nueva carpeta y presentando una Jurados
nueva investigacion (por plagio o desconocimiento de los contenidos de
la Tesis).

e En caso de que el Bachiller sea desaprobado por mayoria, se le otorga
un plazo maximo de 30 dias habiles para una segunda sustentacion. Si
desaprueba por segunda vez, debe adquirir una nueva carpeta y

presentar una nueva investigacion.

Comunican la aprobacién del Bachiller, indicando tal conformidad en el

“Acta de Sustentacién”. La aprobacién puede darse:

¢ Por voto en UNANIMIDAD: Acuerdo de los tres miembros del jurado.

e Por voto en MAYORIA: Acuerdo de dos de los tres miembros del jurado.

La calificacion para ambos casos (Unanimidad o Mayoria) se consigna de

8.2 99 la siguiente manera: Jurados

e Excelente: Equivalente en calificacion vigesimal a veinte (20) hasta
dieciocho (18).

e Sobresaliente: Equivalente en calificacion vigesimal a diecisiete (17)
hasta quince (15).

e Bueno: Equivalente en calificacion vigesimal a catorce (14) hasta trece

(13).
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e Aprobado: Equivalente en calificacion vigesimal a doce (12).
Nota: El Presidente del Jurado, debe entregar la Ultima version del trabajo

revisado por el Jurado, al Responsable Académico.

Luego de la sustentacién
Valida que la carpeta cuente con todos los formatos completos y
documentos requeridos para la carpeta, los cuales son:
e Correos electronicos de la Autorizacion del Tema y Designacion de
Asesor, Jurado Evaluador y Fecha de Sustentacion

» Asistente
8.2.23| e “Acta de Sustentacion”. o
o o - _ Académico
e “Autorizacién de publicacién y utilizacibn académica para los
derechos de autor”.

¢ Tesis en digital o en 01 CD.
Verifica que la informacién entregada por el Bachiller se encuentre en
formato Word.
Comunica via correo electrénico y deriva la Tesis, en la carpeta compartida
con Grados y Titulos y entrega la carpeta de titulacion digital al Centro de Asistente

8.2.24
Informacion y a Secretaria Académica, o la carpeta de titulacion fisica con Académico

todos los formatos validados revisados.

En el caso de la carpeta de titulacion fisica, por el Responsable Académico,

comunica de la conclusion de la aprobacién de la sustentacién de la Tesis:

e A Centro de Informacién: para subir al repositorio de UPN la Tesis
aprobada.

e A Secretaria Académica: para continuar el tramite de obtencion del
Titulo Profesional.

Posteriormente, se continda con las actividades del proceso de “Tramite

. . ] o Asistente
8.2.25|para la Obtencion del Grado de Bachiller y Titulo Profesional”. o
Académico
Nota:
e Todos los documentos que se entregan a cada area deben ser
entregados dentro de la misma convocatoria de venta de carpetas que
se encuentre abierta.
e Los documentos por entregar al area de Secretaria Académica y a
Centros de Informacién, se deben entregar en un plazo maximo de 05
dias habiles de recibido la carpeta fisica o digital.
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C. Tesis en formato de articulo cientifico publicado o aprobado para

publicar en una revista indexada en Scopus.

Una vez reciba via correo electronico la comunicacion de los estudiantes
que han realizado el pago de la solicitud de obtencién de Titulo Profesional,

. . ) L - . Responsable
8.3.1 [se comunica con el Bachiller, via correo institucional, y le solicita la siguiente

» . Académico
documentacion a presentar via correo.

e Manuscrito digital de la version final publicada o aceptada para publicar.
e Formato de “Autorizacion de Publicacion y Utilizacién Académica

para los Derechos de Autor”

Aprueba el tema y ratifica como Asesor al Docente con quien elabor6 el
8.3 articulo cientifico; mediante correo electronico comunica al Bachiller la | Responsable
Autorizacion del Tema y Ratificacion de Asesor, tomando como modelo de Académico

correo el “Asunto I” del Anexo 03.

Presenta la documentacion completa que requiere el proceso para la

obtencion del titulo profesional:

e Manuscrito digital de la version final publicada o aceptada para publicar,
la cual debe incluir la caratula del formato de tesis de UPN con el
nombre del Asesor, la tabla de contenido, y opcionalmente una
dedicatoria o agradecimiento.

e Formato de “Autorizacion de Publicacion y Utilizacién Académica

8.3.3 para los Derechos de Autor” de acuerdo con los permisos de Bachiller
publicacién que permite la revista donde fue publicado o aceptada para
publicar el articulo.

Asi mismo deberd solicitar si la sustentacion se realizard& en modo

presencial o virtual.

Nota: el plazo de presentacion de la documentacion requerida debe ser

méximo en 15 dias habiles, después que el Responsable Académico

comunica la ratificacion del Asesor.

Aprueba y designa a los tres Jurados y un jurado sustituto, comunicandoles

formalmente por correo electrénico. En caso uno de los jurados no acepte
_ _ _ ] y _ Responsable
8.3.4 |asume el jurado sustituto; si todos aceptan la designacion continua con la

o Académico
actividad N° 8.3.5.
Nota:
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¢ Plazo maximo para la designacion es de 7 dias habiles, a partir de la
recepcién de la carpeta.

e El Responsable Académico: Valida que los Jurados cumplan con los
lineamientos especificados en el Anexo 1.

Si al momento de la sustentacion no estuvieran los Jurados presentes en

un lapso una hora se debe reprogramar el acto de sustentacion.

8.3.5

Aceptan la designacion y envian su aceptacién por correo electrénico al
Responsable Académico.
Nota: Esta actividad no aplica en caso de que el Responsable Académico
se designe como Jurado.

Jurados

8.3.6

Mediante correo electrénico comunica al Bachiller(es) el Jurado Evaluador,
tomando como modelo de correo el “Asunto II” del Anexo 03.

Durante el plazo de 5 dias, remite una copia del articulo cientifico a cada
Jurado para conocimiento previo a la sustentacion.

Nota: Asi mismo debera comunicar al Jurado si la sustentacién se realizara

en modo presencial o virtual.

Responsable

Académico

8.3.8

Dentro de los 5 dias habiles.

Comunica por correo al Bachiller, fecha, hora y lugar para la sustentacion,

tomando como modelo de correo el “Asunto IlI” del Anexo 03.

Nota:

e La actividad puede ser realizada por el Asistente de Facultad
correspondiente o la persona que designe el Responsable Académico.

e La fecha de la sustentacion debe ser programada dentro de los 15 dias
habiles como maximo, luego de haber recibido la conformidad.

e La presentaciéon de la Articulo Cientifico para la sustentacion puede ser
impresa o digital dependiendo de lo definido en cada carrera.

« Considerar las condiciones basicas de la Sustentacion Virtual — item 6.11.

Responsable
Académico

8.3.9

En la fecha y hora indicada realiza la sustentacion de su Articulo Cientifico,

la que tiene una duracion maxima de 30 minutos.

Nota:

o Si el Bachiller no asiste en la fecha programada, ésta es reprogramada
por el Responsable Académico atendiendo a las causas que motivaron la
ausencia. Si no se presenta por segunda vez, el Bachiller pierde su

derecho a sustentacion y debe realizar nuevamente el pago integro del

Bachiller
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tramite, lo que no implica la realizacion de una nueva investigacion.
Segun el Reglamento de Grados y Titulos.

e En casos de coautoria, la presentacion es de ambos Bachilleres; caso
contrario, se debe reprogramar la sustentacién. Si no se presentan por
segunda vez, pierden sus derechos a sustentacién y debe realizar

nuevamente el pago integro del tramite.

8.3.10

Deliberan de forma reservada, solicitan al Bachiller se retire de la sala, o

plataforma si la sustentacion es virtual; proceden a redactar en el formato

“Acta de Sustentacion” Comunican la aprobacién del Bachiller, indicando

tal conformidad en el “Acta de Sustentacién”. La aprobacion puede darse:
e Excelente: cuando la revista esta en cuartil 1y 2

e Sobresaliente: cuando la revista esta en cuartil 3y 4

Jurados

8.3.11

Luego de la sustentacién
Valida que la carpeta cuente con todos los formatos completos y
documentos requeridos para la carpeta, los cuales son:
e Correos electrénicos de la Autorizacién del Tema y Rectificacion del
Asesor, Jurado Evaluador y Fecha de Sustentacion.
e “Acta de Sustentacion”.
e “Autorizacion de publicacion y utilizacion académica para los
derechos de autor”.
e Articulo en digital o en 01 CD.
Verifica que la informacién entregada por el Bachiller se encuentre en

formato Word.

Asistente

Académico

8.3.12

Comunica via correo electrénico y deriva el articulo a la carpeta compartida
con Grados y Titulos y entrega la carpeta de titulacion digital al Centro de
Informacion y a Secretaria Académica, o la carpeta de titulacién con todos
los formatos validados revisados.

Nota: Asegurar de almacenar toda la documentacion necesaria generada
en el desarrollo de este proceso en la carpeta compartida del One-drive
“Investigacion”, segun sede / facultad / carrera / y en una carpeta

identificada con el cédigo de identificacion del estudiante.

Asistente

Académico

8.3.13

En el caso de la carpeta de titulacion fisica, por el Responsable Académico,
comunica de la conclusion de la aprobacién de la sustentacion del Articulo

Cientifico:

Asistente

Académico
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e A Centro de Informacién: para subir al repositorio de UPN el Articulo
Cientifico aprobado.

e A Secretaria Académica: para continuar el tramite de obtencién del
Titulo Profesional.

Posteriormente, se continia con las actividades del proceso de “Tramite

para la Obtencién del Grado de Bachiller y Titulo Profesional”.

Nota:

e Todos los documentos que se entregan a cada area deben ser
entregados dentro de la misma convocatoria de venta de carpetas que
se encuentre abierta.

e Los documentos por entregar al area de Secretaria Académica y a
Centros de Informacién, se deben entregar en un plazo maximo de 05

dias héabiles de recibido la carpeta fisica o digital.

D. Trabajo de Suficiencia Profesional

Una vez reciba via correo electrénico la comunicacion de los estudiantes
gue han realizado el pago de la solicitud de obtencion de Titulo Profesional,
se comunica con el Bachiller, via correo institucional, aprueba tema y
designa Asesor, segun los lineamientos mencionados en el Anexo 01,
tomando como modelo de correo el “Asunto |I” del Anexo 03.

Si los Bachilleres requieren o realizaron su Trabajo de Suficiencia
Profesional en pares, deben firmar el formato de “Declaracion jurada para

el desarrollo en coautoria del trabajo de investigacidn/proyecto de

Responsable

8.4.1 |tesis/tesis/trabajo de suficiencia profesional para la obtencion de
. . . Académico
grado de bachiller o titulo profesional”.
Asi mismo, entrega el formato “Carta de autorizacion de uso de
informacion de la empresa” segun corresponda.
Nota:
» Se tiene como plazo hasta 10 dias hébiles para asignar un asesor al
Bachiller, una vez que el Bachiller lo solicita presenta la solicitud virtual.
e Se debe solicitar la confirmacion de lectura del correo.
¢ Verifica y hace seguimiento a la documentacion que debe presentar el
Bachiller.
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Orienta y asesora al Bachiller en la elaboracion de su Trabajo de Suficiencia
Profesional verificando que esté acorde a la carrera, determina y entrega el
formato vigente a desarrollar.

8.4.2 ) ] ) Asesor
Indica al estudiante que puede consultar la cartilla de “Pautas generales
para el desarrollo y redaccion de trabajos de investigacion para optar

al Titulo Profesional”

Elabora su Trabajo de Suficiencia Profesional de acuerdo con la estructura
de redaccion establecida:

e Formato para Trabajo de Suficiencia Profesional

e Formato para Trabajo de Suficiencia Profesional - Arquitectura
y presenta a su Asesor.
8.4.3 |Considera el plazo maximo de 3 meses, contados a partir de la fecha de Bachiller
designado al Asesor, para la elaboracién y presentacion del Trabajo de
Suficiencia Profesional final.
Nota: Si se requiere ampliacion del plazo para la presentacion del Trabajo
de Suficiencia Profesional, podra solicitarse antes del vencimiento de la

fecha final y por Unica vez; hasta por tres meses adicionales.

Revisa el Trabajo de Suficiencia Profesional y lo pasa por el sistema anti-
plagio.

Para la aprobacion del trabajo y remisién al Responsable Académico, se
tiene como plazo maximo de 7 dias habiles, a partir de la recepcion del
8.4.4 ) o ) o Asesor
Trabajo de Suficiencia Profesional en version final.

Si esta todo conforme se procede con la actividad 8.4.5.

En caso de que el programa de anti-plagio detecte inconsistencias se

aplicara lo que se especifica en el Anexo 2.

EvalGa el Trabajo de Suficiencia Profesional mediante la “Rubrica para
veredicto final de trabajo de suficiencia profesional”, si el Bachiller
aprueba, se procede con la actividad 8.4.6.

Caso contrario si desaprueba se procede con la actividad 8.4.3.

8.4.5 , Asesor
Nota: En caso de que el Bachiller sea desaprobado, se le otorga un plazo
méximo de 30 dias habiles para una segunda presentacion. Si desaprueba
por segunda vez, debe adquirir una nueva carpeta y presentar un trabajo

con un tema distinto.

8.4.6 |Verifica y valida la documentacién presentada por el Bachiller: Asesor
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e Correos electrénicos de la Autorizaciébn del Tema y Designacién de
Asesor.

¢ “Declaracién jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de
investigacion/proyecto de tesis/tesis/trabajo de suficiencia
profesional para la obtencion de grado de bachiller o titulo
profesional”. (En caso aplique)

e “Carta de autorizacion de uso de informacion de la empresa” y
requisitos mencionados en el documento segun tipo de empresa.

Emite su visto bueno y completa el formato de “Acta de aprobacién del

trabajo de investigacion, tesis o trabajo de suficiencia profesional”, y

entrega al Bachiller el formato de Autorizacién de Publicacién y

Utilizacién Académica para los Derechos de Autor, para su registro.

Completa el formato de “Autorizacion de Publicacion y Utilizacion )
8.4.7 L Bachiller
Académica para los Derechos de Autor”, y lo entrega al Asesor.

Presenta la carpeta fisica o envia mediante correo electrénico todos los
formatos entregados por el Bachiller al Asistente Académico:

e Correos electrénicos de la Autorizacién del Tema y Designacién de
Asesor.

o “Declaracion jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de
investigacién/proyecto de tesis/tesis/trabajo de suficiencia
profesional para la obtencién de grado de bachiller o titulo
profesional”. (En caso aplique)

o “Carta de Autorizacion de Uso de Informacién de la Empresa” y
8.4.8 requisitos mencionados en el documento segun tipo de empresa. Asesor

o “Rubrica para veredicto final de trabajo de suficiencia profesional”.

o “Acta de aprobacion del trabajo de investigacion, tesis o trabajo de
suficiencia profesional”.

e “Autorizacion de Publicacion y Utilizacion Académica para los
Derechos de Autor”.

e Trabajo de Suficiencia en digital o en 01 CD.

Se continla con la actividad N° 8.4.10. En caso de tener observaciones, el
Bachiller subsana y nuevamente presenta a su Asesor, retornando a la
actividad N° 8.4.4.
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Valida que la carpeta cuente con todos los formatos completos y requeridos
para la carpeta compartida. Asi mismo verifica la informacion entregada por
el Bachiller en formato Word.

e Correos electrénicos de la Autorizacién del Tema y Designacién de
Asesor.

o “Declaracion jurada para el desarrollo en coautoria del trabajo de
investigacion/proyecto de tesis/tesis/trabajo de suficiencia
profesional para la obtencion de grado de bachiller o titulo
profesional”. (En caso aplique)

e “Carta de Autorizacion de Uso de Informacion de la Empresa” y

requisitos mencionados en el documento segun tipo de empresa. _
Asistente
8.4.9 | « “Rubrica para veredicto final de trabajo de suficiencia profesional”.

Académico
e “Actade aprobacion del trabajo de investigacion, tesis o trabajo de
suficiencia profesional”.
o “Autorizacion de Publicacion y Utilizaciéon Académica para los
Derechos de Autor”.
e Trabajo de Suficiencia Profesional en digital.
Si se detecta documentaciéon incompleta o incorrecta, se procede a
coordinar con el Asesor para la correccion.
Nota: Asegurar de almacenar toda la documentacién necesaria generada
en el desarrollo de este proceso en la carpeta compartida del One-drive
“Investigacion", segun sede / facultad / carrera / y en una carpeta

identificada con el cédigo de identificacion del estudiante.

Comunica via correo electrénico y deriva la documentaciéon a la carpeta
8.4.10 compartida con Grados y Titulos y entrega la carpeta de titulacién digital al Asistente
" "|Centro de Informacién y a Secretaria Académica, o en el caso de la carpeta Académico

de titulacion fisica con todos los formatos validados revisados.

En el caso de la carpeta de titulacion fisica, por el Responsable Académico,

entrega la documentacion:

e A Centro de Informacion: para subir al repositorio de UPN el Trabajo de
Suficiencia Profesional aprobada. Asistente

sl e A Secretaria Académica: para continuar el tramite de obtencion del Académico
Titulo Profesional.

Posteriormente, se continda con las actividades del proceso de “Tramite

para la Obtencién del Grado de Bachiller y Titulo Profesional”.
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Nota:

e Todos los documentos que se entregan a cada area deben ser
entregados dentro de la misma convocatoria de venta de carpetas que
se encuentre abierta.

Los documentos por entregar al area de Secretaria Académica y a Centros

de Informacion, se deben entregar en un plazo maximo de 05 dias habiles

de recibido la carpeta fisica o digital.

9 ANEXOS

Anexo N° 1

Lineamientos para designacién de jurados de Tesis

1.- El presente lineamiento establece el procedimiento y requisitos para la designacién de los
miembros del jurado de Tesis de la UPN

2.- Para designar al jurado de Tesis, el Responsable Académico, tendra en cuenta lo siguiente;
2.1 Perfil del Miembro de Jurado de Tesis

a) Ser autoridad o docente de UPN.

b) Tener colegiatura habil segun la carrera profesional a la que pertenece.

c) Encontrarse en la relacion vigente de Asesores y Jurados de Tesis de UPN autorizada
por la Direccidn de investigacion y Desarrollo.

d) Tener conocimientos pertinentes al tema del Trabajo de Investigacion.

e) Haber aprobado o convalidado el curso de Asesor de Tesis desarrollado en UPN.

f) Estar registrado en el CTl vitae y haber aprobado el curso de conducta responsable.

g) Contar con codigo ORCID.

h) No haber participado como Asesor del Bachiller que sustentara la Tesis.

2.2 Procedimiento para designar a los Miembros de Jurado de Tesis:

a) Teniendo en cuenta el perfil sefialado en el numeral 2.1, seleccionar cinco docentes
como candidatos a Miembro de Jurado de Tesis de la Facultad, independientemente
de la Sede (la sustentacién puede ser remota si se garantiza adecuada calidad de
videoconferencia).

b) La eleccion de los Jurados deberé ser rotativa, no debiendo superar el 20% del total de

sustentaciones de la carrera y sede en un ciclo académico.
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c) Finalmente, de los candidatos seleccionados; mediante un sorteo aleatorio al azar,
elegir en el orden que aparezcan los tres miembros de Jurado; debiendo registrar los
dos siguientes en reserva.

Anexo 2
Proceso de valoracion de plagio en los trabajos de investigacion

1. Primero se distingue la diferencia entre plagio y porcentaje de similitud del sistema anti-
plagio:

a. Plagio: de acuerdo con la Guia de Derechos de Autor (Indecopi, 2012) “Incurre en

plagio quien se atribuye la autoria de una obra cuyo autor es una tercera persona,
reproduciéndola textualmente o tratando de disimular la copia mediante
alteraciones”.
En ese sentido se indica que existen dos tipos de plagio: el burdo o servil que es
aquel donde la apropiacion de la obra es total o casi total y el inteligente en la cual
se procura alterar o disimular el texto para que no sea descubierto el plagio (Papa
de Garcia, 2014).

b. Porcentaje de Similitud del sistema antiplagio: es un porcentaje de
coincidencias que el sistema detecta como similares a otros textos que se
encuentran en su base de datos de documentos o en fuentes de Internet, éstas
pueden ser plagios reales o falsos positivos; por ejemplo, puede detectar como de
alta similitud la comparacién con una version anterior de un texto que fue ingresado
al sistema o detectar palabras comunes en textos académicos como “Los objetivos

de investigacion son:”.

2. Teniendo en cuenta lo anterior la persona que determina el plagio es el docente, pues
al observar la similitud que arroja el sistema antiplagio en los textos, puede identificar si
el estudiante ha incurrido en un plagio burdo o inteligente o si tan solo se han dado

coincidencias o las que también se llaman falsos positivos.

3. En UPN es posible que un trabajo de investigacion alcance el 20% de similitud en los

gue se encuentren Unicamente falsos positivos.

4. En el caso que se identifique un plagio burdo o inteligente, de acuerdo con el articulo
18° del Cédigo de Etica del investigador Cientifico, el estudiante tendra la oportunidad

de corregir su trabajo con la asesoria y pautas de su docente y si reitera debera
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desaprobar el curso con calificacion de cero y sera reportado para el registro del Comité
de Etica (Universidad Privada del Norte, 2016).

5. Adicionalmente, de incurrir en lo dispuesto sefialado en el numeral anterior, se aplicara

lo establecido en el Reglamento de Disciplina del Estudiante.
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ANEXO N° 03

MODELOS DE CORREO ELECTRONICOS

ASUNTO I: AUTORIZACION DEL TEMA Y DESIGNACION DE ASESOR O RECTIFICACION
DEL ASESOR (Segun sea el caso)
Estimado estudiante: (Nombre Completo)

Mediante el presente, se le comunica la aprobacion del tema:

para optar €l TITULO PROFESIONAL d€ .......ouiiiiiiiie et e e e eananes

D= 572 T 111

FIRMA DEL CORREO ELECTRONICO
DIRECTOR/COODINADOR DE CARRERA

ASUNTO II: DESIGNACION DE JURADOS

Estimado estudiante: (Nombre Completo)
Mediante el presente, se le comunica que se ha designado como miembros del Jurado de

Evaluacion a los siguientes docentes:

N° APELLIDOS NOMBRES

1

4 | (Accesitario)

FIRMA DEL CORREO ELECTRONICO
DIRECTOR/COODINADOR DE CARRERA

Nota: No aplica para la modalidad de Trabajos de Suficiencia Profesional.
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ASUNTO Ill: PROGRAMACION DE SUSTENTACION

Estimado estudiante: (Nombre Completo)

Mediante el presente, se le comunica que la programacién de su sustentacién sera para la fecha:
....... [......0/202..; hora: ............. (24 horas).

Lugaro Link: .......cocooiiiiiiiiiin o e, (Segun sea presencial o virtual)

FIRMA DEL CORREO ELECTRONICO
DIRECTOR/COODINADOR DE CARRERA

Nota: No aplica para la modalidad de Trabajos de Suficiencia Profesional.

ASUNTO IV: CAMBIO DE MODALIDAD

Estimado Asistente de Grados y Titulos:

Mediante el presente, comunico la CONFORMIDAD del CAMBIO DE MODALIDAD solicitado por el

L= 18 o 1= (= PP
pasando de la modalidad actual: ...............oiiiiiiii a la modalidad
elegidai........cooiiiiiiiiii y encontrandose dentro de los plazos establecidos.

Fecha de designacion del Asesor:

Fecha de solicitud de Cambio de Modalidad:

Asi mismo valido y adjunto la documentacién presentada por el estudiante requerido para la

modalidad elegida. (Segin modalidad)

FIRMA DEL CORREO ELECTRONICO
DIRECTOR/COODINADOR DE CARRERA

Nota: Los plazos estan establecidos detallados en el item 6.10 de las Condiciones Bésicas.
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ANEXO N° 04
“Controles SOX” — No aplica

CONTROL CODIGO SOX ACTIVIDADES RELACIONADAS
N/A N/A N/A

10 CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE

CAMBIO DESCRIPCION DE CAMBIO MOTIVO DE CAMBIO

VERSION

e Se reemplaza el formato: “Acta de
autorizacion para sustentacion de
tesis o trabajo de suficiencia
profesional”, por el formato: “Acta de
conformidad del trabajo de
investigacion, tesis o trabajo de
suficiencia profesional”.

e Se agrega el Formato: “Rubrica para
veredicto final de trabajo de
suficiencia profesional”.

¢ Se corrige los titulos de los formatos
“Carta de Autorizacion de Uso de
Informacion de Empresa” vy
“Autorizacion de publicaciéon y
utilizacion académica para los
derechos de autor”.

e Se actualiza el item 6.3. a) en el cual
se elimina el requisito grado
académico de maestro, asi como
contar con conocimiento pertinentes 'y
contar con colegiatura.

e En el item 6.3. v) se cambia la
cantidad de candidatos de 2 a 1.

eEn el item 6.3. €) se cambia la
cantidad de asesorias para docentes
de 6 a 12, y para autoridades de 3 a
seis, asi como se cambia al
autorizador Gerencia de Sede, por el
Director de Operaciones
Académicas.

e Se agrega el item 6.2 sobre cambios
de modalidades.

e En el Anexo 1 se actualizan los items
21 a) en el cual se elimna la
autorizaciéon mediante Resolucién
Rectoral, en el 2.1 b) se elimina el
Grado Académico de Maestro, y se
agrega el 2.1 g).

Actualizacion de
lineamientos y mejora
del proceso.

02 25/01/2021
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e En el item 2.2 a) se afiade la cantidad
de candidatos.

e En el anexo 3 se agrega el asunto IV.

e Las actividades 8.1.13-14, 8.1.29-30,
8.2.10-11, 8.2.23-24-25, 8.3.11-12-
13, 8.4.8-9-10 que contemplan la
“revision de la documentacién” como
son las actas y demas entregables,
asi como “el aseguramiento de
guardado en la carpeta compartida”,
pasaran a responsabilidad del
Asistente Académico.

03 04/03/2021 | e«En el item 8.3.3 se agrega
“Manuscrito digital de la version final
publicada o aceptada para publicar, la
cual debe incluir la caratula del
formato de tesis de UPN con el
nombre del Asesor, la tabla de
contenido, y opcionalmente una
dedicatoria 0 agradecimiento”.

eEn el anexo 2, se disminuye el
porcentaje de similitud a 20%.

e Se actualizé la modalidad de “Tesis
aprobada en el Curso de Taller de

04 19/04/2021 tesis”, donde el desarrollo de la tesis

se realiza dentro del sistema de

Reasignacion de
actividades.

Implementacion del
curso de X ciclo en el
sistema de gestor de

gestor de tesis. tesis
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